


< En-tête du pouvoir adjudicateur >
< Date >
< Adresse du soumissionnaire >
Notre réf.: <Référence de la publication> / <N° de la lettre>
< Intitulé du marché >, < Lieu(x) d’exécution >

< Madame / Monsieur >,
Je vous remercie d’avoir participé à l’appel d’offres en objet. J’ai néanmoins le regret de vous informer que votre offre était irrecevable ou qu'elle n’a pas été retenue pour le(s) motif(s) suivant(s):

[Supprimez les lignes inutiles:

	· 
	votre offre n’a pas été envoyée ou remise en mains propres avant la date limite

	· 
	votre offre n’était pas correctement scellée	

	· 
	les déclarations requises ont été modifiées ou n’ont pas été jointes

	· 
	votre offre n'était pas correcte sur le plan administratif pour le(s) motif(s) suivant(s): < précisez>	

	· 
	la garantie de soumission requise n’a pas été jointe 

	· 
	le taux de sous-traitance prévue dans votre offre dépasse le taux maximal autorisé

	· 
	votre capacité économique et financière [la capacité économique et financière de votre consortium] ne satisfait pas au(x) critère(s) <a/b/…> indiqués dans le dossier d’appel d’offres

	· 
	votre capacité professionnelle [la capacité professionnelle de votre consortium] ne satisfait pas au(x) critère(s) <a/b/…> indiqués dans le dossier d’appel d’offres

	· 
	votre capacité technique [la capacité technique de votre consortium] ne satisfait pas au(x) critère(s) <a/b/…> indiqués dans le dossier d’appel d’offres

	· 
	votre offre technique ne satisfait pas aux règles d’origine indiquées dans le dossier d’appel d’offres

	· 
	votre offre technique n’est pas en accord avec les aspects suivants des spécifications techniques:

	· 
	votre offre financière excède le budget maximal alloué au marché

	· 
	votre offre n’est pas la moins chère des offres conformes aux exigences techniques

	· 
	votre offre n’était pas, parmi les offres acceptables sur le plan technique, celle qui était économiquement la plus avantageuse (voir tableau ci-dessous): 



	
	Note technique x 0,80
	Note financière x 0,20
	Note globale

	Votre offre
	
	
	

	Offre retenue
	
	
	




Pour votre information, le marché a été attribué à <nom de l’attributaire> pour un montant de <montant et monnaie>.
Nous attirons votre attention sur l'existence des recours légaux repris au point 2.12 du Guide pratique des procédures contractuelles applicables à l'action extérieure de l’UE (PRAG), par lesquels vous pouvez contester la présente décision.

Si vous en faites la demande par écrit, vous pourrez être informés des caractéristiques et des avantages relatifs de l’offre ou des offres retenues et du montant du marché. Il se pourrait cependant que certaines informations ne soient pas communiquées lorsqu’une telle divulgation ferait obstacle à l’application des lois, serait contraire à l'intérêt public, porterait préjudice aux intérêts commerciaux légitimes d'opérateurs économiques ou pourrait nuire à une concurrence loyale entre ceux-ci. 

[À insérer lorsque le montant du marché excède le seuil de 5 000 000 EUR, sauf dans les cas suivants:
1) dans une procédure où une seule offre a été soumise
2) dans une procédure négociée sans publication préalable, 
Le contrat ne peut être signé qu’après une période de [10 jours calendaires lorsque des moyens de communication électroniques sont utilisés] [15 jours calendaires lorsque d'autres moyens sont utilisés] à compter du jour suivant la date à laquelle cette notification a été envoyée. Au cours de cette période, vous pouvez soumettre toute observation concernant la procédure de passation de marché au pouvoir adjudicateur/maître d’ouvrage. S’il n’est pas possible de conclure le marché tel qu'il était envisagé, nous nous réservons le droit de revoir notre décision et d'attribuer le marché à un autre soumissionnaire ou d'annuler la procédure]. 

En espérant que vous continuerez à participer aux appels d’offres lancés dans le cadre des différents programmes d’aide extérieure de l’Union européenne, [La garantie de soumission originale vous est remboursée par la présente.]

je vous prie d’agréer, [Madame] [Monsieur], l’expression de ma considération distinguée.
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