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Spis dla wniosku KA120 - Akredytacja Erasmusa w sektorach 
kształcenia i szkolenia zawodowego, edukacji szkolnej i edukacji 
dorosłych 

Wnioskodawcy, którzy pomyślnie uzyskają akredytację Erasmusa, otrzymają 
łatwiejszy dostęp do możliwości finansowania w przyszłej Akcji kluczowej 1 w 
sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego, edukacji szkolnej lub edukacji 
dorosłych. Obecni posiadacze Karty jakości mobilności w obszarze kształcenia i 
szkolenia zawodowego mogą również ubiegać się w ramach tego zaproszenia o 
przeniesienie swojej karty do przyszłego programu. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Podstawy Informacje szczegółowe 
 

Dodawanie organizacji do wniosku 

Załączniki 

Wniosek o dofinansowanie lub akredytację 

Osoby powiązane 

Lista kontrolna 

Informacje o projekcie 

Jak wypełnić wniosek 

Moje wnioski 

Moje kontakty  

Możliwości 

Organizacje uczestniczące 

Funkcje PDF 

Udostępnianie wniosku 

Historia 

Złożenie wniosku 

Informacje o organizacji (KA120, KA122) 

Plan Erasmusa: Działania (KA120)                 

Plan Erasmusa: Zarządzanie (KA120)            

Plan Erasmusa: Cele (KA120)           

Standardy jakości Erasmusa (KA120) 
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Informacje o organizacji (KA120, KA122) 
 

 

 
Wymagania wstępne 
Kolejne kroki 

1. Zakładka „Informacje o organizacji” 
2. Wprowadzenie informacji o organizacji 
3. Sprawdzenie i zatwierdzenie sekcji „Wcześniejszy udział”, jeśli dotyczy 
4. Dokumenty strategiczne (tylko dla KA120) 

Oczekiwany rezultat 
Powiązane strony 

 
Sekcja Informacje o organizacji formularza wniosku służy do odpowiedzi na pytanie „Kim jesteście jako organizacja?”. 

 
Jeśli wniosek składany jest w imieniu większej organizacji z różnymi departamentami lub oddziałami, lub w imieniu konsorcjum, ważne jest, aby jasno opisać strukturę 
całej organizacji i wyjaśnić, które jednostki organizacji pracują w sektorze objętym tym wnioskiem. Sektor, którego dotyczy wniosek, jest wyświetlany w sekcji Informacje 
o projekcie formularza wniosku – może to być edukacja dorosłych, kształcenie i szkolenie zawodowe lub edukacja szkolna. 

 
W poniższym przykładzie przedstawiono sposób wypełnienia sekcji Informacje o projekcie z wykorzystaniem formularza wniosku o Akredytację Erasmusa w 
sektorze edukacji dorosłych (KA120-ADU). 

 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Rok konkursu 2022 
KA120-SCH - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji szkolnej 
KA120-VET - Akredytacja Erasmusa w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego                     
KA120-ADU - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji dorosłych 
KA122-SCH - Krótkoterminowe projekty na rzecz mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej 
KA122-VET - Krótkoterminowe projekty na rzecz mobilności osób uczących się i kadry w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego 
KA122-ADU - Krótkoterminowe projekty na rzecz mobilności dorosłych osób uczących się i kadry edukacji dorosłych 

 
 
 

 

 
Uwaga 

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od akcji, w ramach której składany jest wniosek. Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane na        
ekranie, aby wypełnić odpowiednie pola i sekcje. 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki poświęconych formularzom wniosków mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji 
strony. 
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Wymagania wstępne 

Sekcje Informacje o projekcie i Rozwój strategiczny w formularzu wniosku zostały wypełnione 

 
 

 

Kolejne kroki 
1. Zakładka „Informacje o organizacji” 

Po kliknięciu zakładki Informacje o organizacji w menu pojawi się odpowiedni ekran. 
 

Informacje o Państwa organizacji są wstępnie wypełniane na podstawie profilu organizacji, pozyskanego za pomocą numeru OID Państwa organizacji wprowadzonego 
w sekcji Organizacje uczestniczące i nie mogą być zmienione, w tym: 

 
Czy organizacja jest podmiotem prawa publicznego? 
Czy organizacja jest typu non-profit?? 

 

 
 
 

 

 
2. Wprowadzenie informacji o organizacji 

 
2.1. Wprowadzenie „Typu organizacji” 

 
Jeśli pole Typ organizacji nie jest wstępnie wypełnione, należy wybrać odpowiedni typ z dostępnej listy rozwijanej. 
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2.2. Wprowadzenie dodatkowych informacji o organizacji 
 

Następnie należy wprowadzić wszystkie inne wymagane informacje w sekcji, takie jak główne działania organizacji i liczba osób uczących się, pracowników dydaktycznych  
i niedydaktycznych. 

 

 

 
Uwaga 

 
Pola i pytania mogą się różnić w zależności od rodzaju wniosku, typu organizacji oraz tego, czy wniosek jest składany przez organizację indywidualną czy 
konsorcjum. 
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3. Sprawdzenie i zatwierdzenie sekcji „Wcześniejszy udział”, jeśli dotyczy 

Aby przejść do sekcji Wcześniejszy udział, należy przewinąć stronę w dół. 
 

Jeśli Państwa organizacja uczestniczyła wcześniej w programie jako wnioskodawca i/lub partner i/lub członek konsorcjum, wyświetlona zostanie lista uporządkowana 
według roli wnioskodawcy i/lub partnera, roli w konsorcjum oraz typu akcji. Jeśli nie zostanie znaleziony taki wcześniejszy udział w programie, zostanie wyświetlona 
pusta lista. 

 

 
 

 
 

 

 

  

 
Tylko dla KA120: Jeśli na liście znajdują się wcześniejsze udziały, należy zaznaczyć pole zgody na wykorzystanie przez Narodową Agencję informacji  
o wcześniejszym udziale Państwa organizacji w celu oceny jej zdolności do realizacji działań w ramach niniejszej akredytacji, zgodnie z warunkami 
określonymi w zaproszeniu do składania wniosków. 



Erasmus+ Formularze wniosków KA120 

07/2022 8 

 

 

 
4. Dokumenty strategiczne (tylko dla KA120) 
Aby przejść do sekcji Dokumenty strategiczne, należy przewinąć stronę w dół. 

 
Następnie należy przeczytać wyświetlone informacje dotyczące dokumentów strategicznych. 

 
Więcej informacji na temat dodawania załączników znajduje się na stronie: Załączniki 

 

 
 

Oczekiwany rezultat 
Sekcja Informacje o organizacji jest oznaczona jako kompletna 
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Powiązane strony 
Działania (KA122) 

Dodawanie organizacji do wniosku 

Załączniki 

Wniosek o dofinansowanie lub akredytację 

Osoby powiązane                               

Informacje o organizacji (KA120, KA122) 

Budżet (KA122) 

Lista kontrolna                

Informacje o projekcie 

Plan Erasmusa: Działania (KA120)  

Plan Erasmusa: Zarządzanie (KA120)  

Plan Erasmusa: Cele (KA120) 

Standardy jakości Erasmusa (KA120) 

Kontynuacja 

Jak wypełnić wniosek                          

Moje wnioski 

Moje kontakty 

Możliwości 

Organizacje uczestniczące 

Funkcje PDF                     

Cele projektu (KA122) 

Podsumowanie projektu (KA122, ESC30) 

Standardy jakości (KA122)                     

Udostępnianie wniosku                         

Historia 

Złożenie wniosku
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Plan Erasmusa: Działania (KA120) 
 

 

 
Wymagania wstępne 
Kolejne kroki 

1. Zakładka „Plan Erasmusa: Działania” 
2. Wypełnienie podsekcji “Planowanie” 

Oczekiwany rezultat  
   Powiązane strony 

 
Sekcja Plan Erasmusa: Działania formularza wniosku służy wyjaśnieniu, „Czym jest Plan Erasmusa” i określeniu głównych działań w ramach Państwa planu Erasmusa. 

 
W poniższym przykładzie przedstawiono sposób wypełnienia sekcji Plan Erasmusa: Działania z wykorzystaniem formularza wniosku o Akredytację Erasmusa w 
sektorze edukacji dorosłych (KA120-ADU). 

 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Rok zaproszenia 2022 
KA120-SCH - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji szkolnej 
KA120-VET - Akredytacja Erasmusa w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego                     
KA120-ADU - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji dorosłych 

 
 
 

 

 
Uwaga 

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od akcji, w ramach której składany jest wniosek. Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane na 
ekranie, aby wypełnić odpowiednie pola i sekcje. 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki poświęconych formularzom wniosków mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji 
strony. 
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Wymagania wstępne 

Sekcje Informacje o projekcie i Organizacje uczestniczące w formularzu wniosku zostały wypełnione 

 
 

 

Kolejne kroki 
 

1. Zakładka „Plan Erasmusa: Działania” 
 

Po kliknięciu zakładki Plan Erasmusa: Działania w menu pojawi się odpowiedni ekran. 
 

Podsekcja Wprowadzenie znajdująca się na górze strony stanowi wstęp do podsekcji Działania. 
 

Należy zapoznać się z tym wprowadzeniem przed określeniem działań. 
 

 
 

 

 
2. Wypełnienie podsekcji “Planowanie” 

Aby przejść do podsekcji Planowanie, należy przewinąć stronę w dół. 
 

W tabeli należy zaplanować działania na co najmniej dwa lata. 
 

Jeżeli przewidziano dłuższy okres, należy dodać dodatkowe lata, klikając niebieski przycisk Dodaj rok na dole tabeli. 
 

Dla każdego roku należy określić: 
 

Szacunkową liczbę osób uczących się 
Szacunkową liczbę pracowników 
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Jeśli określono więcej niż dwa lata, można usunąć rok, klikając przycisk Usuń w kolumnie Akcja i potwierdzając usunięcie. 
 
 

 
 

 

 

2.1. Wypełnienie podsekcji „Wyjaśnienie” 
 

Następnie należy przewinąć stronę do podsekcji Wyjaśnienie. 
 

Prosimy odpowiedzieć na wszystkie pytania zawarte w tej podsekcji. 
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Oczekiwany rezultat 
Sekcja Plan Erasmusa: Działania jest oznaczona jako kompletna 
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Powiązane strony 
Dodawanie organizacji do wniosku 

Załączniki 

Wniosek o dofinansowanie lub akredytację 

Osoby powiązane                               

Informacje o organizacji (KA120, KA122) 

Lista kontrolna                

Informacje o projekcie 

Plan Erasmusa: Działania (KA120)  

Plan Erasmusa: Zarządzanie (KA120)  

Plan Erasmusa: Cele (KA120) 

Standardy jakości Erasmusa (KA120)  

Jak wypełnić wniosek                          

Moje wnioski 

Moje kontakty 

Możliwości 

Organizacje uczestniczące 

Funkcje PDF                      

Udostępnianie wniosku                         

Historia 

Złożenie wniosku
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Plan Erasmusa: Zarządzanie (KA120) 
 

 

 
Wymagania wstępne 
Kolejne kroki 

1. Zakładka „Plan Erasmusa: Zarządzanie” 
2. Wypełnienie sekcji dotyczącej zarządzania 

Oczekiwany rezultat 
    Powiązane strony 

 
W sekcji Plan Erasmusa: Zarządzanie formularza wniosku należy wyjaśnić, w jaki sposób Państwa organizacja planuje zarządzanie działaniami w zakresie mobilności 
w ramach Akcji kluczowej 1, aby zapewnić ich skuteczne wdrożenie. 

 
W poniższym przykładzie przedstawiono sposób wypełnienia sekcji Plan Erasmusa: Zarządzanie z wykorzystaniem formularza wniosku o Akredytację Erasmusa w 
sektorze edukacji dorosłych (KA120-ADU). 

 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Rok zaproszenia 2022 
KA120-SCH - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji szkolnej 
KA120-VET - Akredytacja Erasmusa w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego                     
KA120-ADU - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji dorosłych 

 
 
 

 

 
Uwaga 

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od akcji, w ramach której składany jest wniosek. Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane na 
ekranie, aby wypełnić odpowiednie pola i sekcje. 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki poświęconych formularzom wniosków mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji 
strony. 
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Wymagania wstępne 

Sekcje Informacje o projekcie i Organizacje uczestniczące w formularzu wniosku zostały wypełnione 

 
 

 

Kolejne kroki 
1. Zakładka „Plan Erasmusa: Zarządzanie” 

 
Po kliknięciu zakładki Plan Erasmusa: Zarządzanie w menu pojawi się odpowiedni ekran. 

 
Należy przeczytać instrukcje wyświetlone na górze strony. 

 

 
 

 

 
2. Wypełnienie sekcji dotyczącej zarządzania 
Wybrany wniosek posiada następujące podsekcje, z których każda zawiera szereg pytań, na które należy odpowiedzieć. 

 
1. Standardy jakości Część I: Podstawowe zasady 
2. Standardy jakości Część II: Prawidłowe zarządzanie mobilnościami 
3. Standardy jakości Część III: Zapewnienie jakości i wsparcia uczestnikom 
4. Standardy jakości Część IV: Upowszechnianie rezultatów i wiedzy na temat programu 

 
Należy wypełnić wszystkie pola, opisując planowane procedury pracy i metodologię dla danego projektu (projektów).     

Aby zobaczyć dodatkowe podrozdziały i pytania, należy przewinąć stronę w dół. 

 

 
Liczba i treść podsekcji oraz zawarte w nich pytania mogą się różnić w zależności od rodzaju wniosku oraz tego, czy wniosek jest składany przez 
organizację indywidualną czy konsorcjum. 
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Oczekiwany rezultat 
Sekcja Plan Erasmusa: Zarządzanie jest oznaczona jako kompletna 
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Powiązane strony 
Dodawanie organizacji do wniosku 

Załączniki 

Wniosek o dofinansowanie lub akredytację 

Osoby powiązane                               

Informacje o organizacji (KA120, KA122) 

Lista kontrolna                

Informacje o projekcie 

Plan Erasmusa: Działania (KA120)  

Plan Erasmusa: Zarządzanie (KA120)  

Plan Erasmusa: Cele (KA120) 

Standardy jakości Erasmusa (KA120)  

Jak wypełnić wniosek                          

Moje wnioski 

Moje kontakty 

Możliwości 

Organizacje uczestniczące 

Funkcje PDF                      

Udostępnianie wniosku                         

Historia 

Złożenie wniosku
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Plan Erasmusa: Cele (KA120) 
 

 

 
Wymagania wstępne 
Kolejne kroki 

1. Zakładka „Plan Erasmusa: Cele” 
2. Wprowadzenie celów 

Oczekiwany rezultat 
    Powiązane strony 

 
Sekcja Plan Erasmusa: Cele formularza wniosku służy wyjaśnieniu, „Czym jest Plan Erasmusa” i określeniu głównych celów w ramach Państwa planu Erasmusa. 
 
W poniższym przykładzie przedstawiono sposób wypełnienia sekcji Plan Erasmusa: Cele z wykorzystaniem formularza wniosku o Akredytację Erasmusa w sektorze 
edukacji dorosłych (KA120-ADU). 

 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Rok zaproszenia 2022 
KA120-SCH - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji szkolnej 
KA120-VET - Akredytacja Erasmusa w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego                     
KA120-ADU - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji dorosłych 

 
 
 

 

 
Uwaga 

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od akcji, w ramach której składany jest wniosek. Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane na 
ekranie, aby wypełnić odpowiednie pola i sekcje. 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki poświęconych formularzom wniosków mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji 
strony. 
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Wymagania wstępne 

 Sekcje Informacje o projekcie i Organizacje uczestniczące w formularzu wniosku zostały wypełnione 

 
 

 

Kolejne kroki 
1. Zakładka „Plan Erasmusa: Cele” 

 
Po kliknięciu zakładki Plan Erasmusa: Cele w menu pojawi się odpowiedni ekran. 

 

 
 

 

 
1.1. Zapoznanie się z wprowadzeniem 

 
Wprowadzenie znajdujące się na górze strony przedstawia pojęcie Planu Erasmusa i opisuje, jak opracować "dobry" Plan Erasmusa oraz jak długo ważna jest 
akredytacja Erasmusa. 

 
Należy zapoznać się z tym wprowadzeniem przed określeniem Celów. 

 
 

 
 

 

 

2. Wprowadzenie celów 
Następnie należy przewinąć stronę w dół do podsekcji Cele i przeczytać tekst dotyczący sposobu określania celów, które chce osiągnąć Państwa organizacja. 
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2.1. Wypełnienie informacji o Celu 1 
 

W tym miejscu należy wprowadzić wszystkie wymagane informacje dla pierwszego celu. 

Dla każdego celu należy podać następujące informacje: 

Nazwa celu 
Wyjaśnienie 
Harmonogram 
Mierzenie postępu 

 

 
 

 

 
2.2. Dodawanie kolejnych celów 

 
Aby dodać kolejne cele, należy kliknąć niebieski przycisk Dodaj cel. 

 
Pojawi się nowa, pusta sekcja dla dodanego celu. 

 
Dla każdego z kolejnych celów należy wprowadzić wszystkie wymagane informacje. 
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2.3. Usuwanie celu 
 

Aby usunąć cel i wszystkie wprowadzone informacje z nim związane, należy kliknąć czerwony krzyżyk znajdujący się nad danym celem. 
 

 
 

 
 

 

 

2.4. Wypełnienie podsekcji dotyczącej celów 
 

Po dodaniu celów należy odpowiedzieć na ostatnie pytanie: Kim były osoby zaangażowane w określenie celów Planu Erasmusa i w jaki sposób zaplanowano cele. 
 

 
 

 

 

Oczekiwany rezultat 
 Sekcja Plan Erasmusa: Cele jest oznaczona jako kompletna 

 
Do usunięcia celu nie jest wymagane potwierdzenie.         
Nie można usunąć ostatniego celu. 
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Powiązane strony 
Dodawanie organizacji do wniosku 

Załączniki 

Wniosek o dofinansowanie lub akredytację 

Osoby powiązane                               

Informacje o organizacji (KA120, KA122) 

Lista kontrolna                

Informacje o projekcie 

Plan Erasmusa: Działania (KA120)  

Plan Erasmusa: Zarządzanie (KA120)  

Plan Erasmusa: Cele (KA120) 

Standardy jakości Erasmusa (KA120)  

Jak wypełnić wniosek                          

Moje wnioski 

Moje kontakty 

Możliwości 

Organizacje uczestniczące 

Funkcje PDF                      

Udostępnianie wniosku                         

Historia 

Złożenie wniosku 
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Standardy jakości Erasmusa (KA120) 
 

 

 
Wymagania wstępne                
Kolejne kroki 

1. Zakładka „Standardy jakości” 
2. Wyrażenie zgody na przedstawione standardy jakości 

Oczekiwany rezultat 
    Powiązane strony 

 
Na tej stronie wyjaśniono kroki, jakie należy podjąć, aby wypełnić sekcję Standardy jakości w formularzu wniosku KA120 - Akredytacja Erasmusa w sektorach 
kształcenia i szkolenia zawodowego, edukacji szkolnej i edukacji dorosłych. 

 
W tej części należy przeczytać i wyrazić zgodę na przestrzeganie wspólnego zestawu standardów jakości programu Erasmus w zakresie realizacji i oceny działań 
związanych z mobilnością. 

 
W poniższym przykładzie przedstawiono sposób wypełnienia sekcji Standardy jakości z wykorzystaniem formularza wniosku Krótkoterminowe projekty na rzecz 
mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej (KA122-SCH. 

 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Rok zaproszenia 2022 
KA120-SCH - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji szkolnej 
KA120-VET - Akredytacja Erasmusa w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego                     
KA120-ADU - Akredytacja Erasmusa w sektorze edukacji dorosłych 

 
 
 

 

 
Uwaga  

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od akcji, w ramach której składany jest wniosek. Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane na 
ekranie, aby wypełnić odpowiednie pola i sekcje. 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki poświęconych formularzom wniosków mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji 
strony. 
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Wymagania wstępne 

Sekcja Organizacje uczestniczące w formularzu wniosku została wypełniona 

  
 

 

Kolejne kroki 
1. Zakładka „Standardy jakości” 

Po kliknięciu zakładki Standardy jakości w menu pojawi się odpowiedni ekran. 
 

Należy uważnie przeczytać podane informacje. Są one różne w zależności od sektora, w ramach którego składany jest wniosek KA120 – edukacja szkolna, kształcenie  
i szkolenie zawodowe lub edukacja dorosłych. 

 

 
 
 

 

 
2. Wyrażenie zgody na przedstawione standardy jakości 
Na dole strony znajduje się sekcja Zobowiązanie do przestrzegania Standardów Jakości Erasmusa. Należy uważnie przeczytać przedstawione oświadczenia  
i zaznaczyć odpowiednie pola, aby potwierdzić swoją zgodę. 

 

 
 
 
 

Oczekiwany rezultat 
 Sekcja Standardy jakości jest oznaczona jako kompletna 
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Powiązane strony 
Działania (KA122) 

Dodawanie organizacji do wniosku 

Załączniki 

Wniosek o dofinansowanie lub akredytację 

Osoby powiązane                               

Informacje o organizacji (KA120, KA122) 

Budżet (KA122) 

Lista kontrolna                

Informacje o projekcie 

Kontynuacja 

Jak wypełnić wniosek                          

Moje wnioski 

Moje kontakty 

Możliwości 

Organizacje uczestniczące 

Funkcje PDF                     

Cele projektu (KA122) 

Podsumowanie projektu (KA122, ESC30) 

Standardy jakości (KA122)                     

Udostępnianie wniosku                         

Historia 

Złożenie wniosku
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