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KA122 – Krótkoterminowe projekty mobilności osób uczących i 
kadry – spis treści  

Mamy trzy formularze wniosków o dofinansowanie projektów oznaczone KA122.  
 
 KA122-ADU Krótkoterminowe projekty mobilności dorosłych osób uczących się 
 i kadry edukacji dorosłych. Akcja ta wspiera organizatorów edukacji 
 i inne organizacje działające w obszarze edukacji dorosłych, które chcą 
 zorganizować działania w zakresie mobilności edukacyjnej dla kadry edukacji  
 dorosłych.  
 Wnioskujące akredytacje muszą posiadać ważną akredytację Erasmusa  
 w sektorze edukacji dorosłych. 
 
KA122-SCH Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry edukacji  
szkolnej. Ta akcja wspiera szkoły i inne organizacje działające w obszarze 
edukacji szkolnej, które chcą zorganizować działania w zakresie  
mobilności edukacyjnej dla uczniów i kadry szkolnej. 
 
KA122-VET Krótkoterminowe projekty dotyczące mobilności uczniów i kadry  
w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego 
Ta akcja wspiera organizatorów kształcenia i szkolenia zawodowego (VET)  
oraz inne organizacje działające w obszarze VET, które chcą zorganizować  
działania w zakresie mobilności edukacyjnej dla osób uczących się i kadry VET. 
 
 

Podstawowe sekcje Kwestie szczegółowe 
 

Dodaj organizację do wniosku 

Załączniki 

Wnioskuj o dotację lub akredytację 

Osoby powiązane 

Lista kontrolna                           

Informacje o projekcie 

Podręcznik mobilności w sektorze szkolnictwa wyższego  Jak Jak Jak wypełnić 

Jak wypełnić wniosek                                                                                       

Moje wnioski 

Moje kontakty  

Możliwości 

Organizacje uczestniczące 

Funkcjonalności PDF 

Udostępnianie                                  

Historia złożenia 

Składanie wniosku 

Działania (KA122)                                   

Informacje o organizacji (KA122)               

Budżet (KA122)                                  

Kontynuacja 

Cele projektu (KA122) 

Podsumowanie projektu (KA122, ESC30)                    

Standardy jakości (KA122) 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add%2Borganisations%2Bto%2Ban%2Bapplication
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Annexes
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Apply%2Bfor%2Bgrant%2Bor%2Baccreditation
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Associated%2BPersons
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Checklist%2Bin%2BApplication%2BForm
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Context
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Higher%2BEducation%2BMobility%2BHandbook
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/My%2BApplications
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/My%2BContacts
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Opportunities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Participating%2BOrganisations
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/PDF%2BFunctionalities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Sharing%2Ban%2BApplication%2BForm
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submission%2BHistory
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submitting%2Ban%2BApplication%2BForm
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Follow%2BUp
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Działania (KA122) 
Wymagania wstępne                                 
Kroki 

1. Wejdź w "Działania" 
2. Wybierz planowany typ działań 
3. Wprowadź informacje szczegółowe dla każdego działania 
4. Wypełnij sekcję działania. 
5. Usuń działanie 
6. Z działań przejdź do podsekcji w budżecie projektu 

Oczekiwany rezultat 
       Powiązane artykuły 

 

 
 

W tej części należy podać informacje na temat mobilności, które planują Państwo zorganizować oraz kwotę dofinansowania UE, o którą Państwo wnioskują. 
 

Przykład poniżej pokazuje jak wypełnić sekcje we wniosku Krótkoterminowych projektów mobilności uczniów i kadry edukacji szkolnej (KA122- SCH). 
 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Konkurs 2022 
KA122-SCH - Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej  
KA122-VET - Krótkoterminowe projekty mobilności osób uczących się i kadry w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego 
KA122-ADU - Krótkoterminowe projekty mobilności dorosłych osób uczących się i kadry w sektorze edukacji dorosłych 

 

Wymagania wstępne 
Sekcja Informacje o projekcie musi być wypełniona 
Organizacja wnioskująca i wszystkie planowane organizacje przyjmujące muszą być dodane w sekcji Organizacje uczestniczące 
Sekcja Cele projektu musi być wypełniona. 

 
 

 
Uwaga 

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od wybranej akcji i działania. Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane na ekranie, aby wypełnić 
odpowiednie pola i sekcje. 

 
Uwaga 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji strony.   

 
Mogą wystąpić drobne zmiany w wyglądzie i układzie ekranu, które są opisane na zaktualizowanej stronie: Jak wypełnić wniosek. 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
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Kroki 

 
1. Wejdź w "Działania" 

Z menu zawartości wybierz Działania. Otwiera się ekran Działania Drzewko nawigacyjne aktualizuje się w miarę dodawania działań do 

projektu. Na początku zawiera: 

Działania - tutaj wskazujesz zaplanowane działania. Tabela jest automatycznie aktualizowana z podsumowaniem dla każdego działania na podstawie  
informacji wprowadzanych do podsekcji. 

Podsumowanie profili uczestników - ta tabela jest aktualizowana automatycznie na podstawie informacji o uczestnikach wprowadzanych do 
podsekcji. 

 
Dla każdego dodanego działania w menu treści dodawana jest podsekcja z nazwą działania. Stosowne sekcje i pola zależą od typu akcji 

 
Kategoria działania - ta nazwa zamieni się w nazwę wybranego działania z tabeli typ działania 

Mobilność                                   
Opis 

 

 
 

 
 

 

 
Uwaga 

 
Niektóre ekrany działań są szersze niż dostępne okno. Aby zobaczyć dodatkowe informacje i przyciski opcji, użyj poziomego paska przewijania w 
dolnej części każdego okna, aby przewijać w lewo i w prawo. 

 
Dodatkowo można zmniejszyć menu zawartości za pomocą dedykowanej strzałki, aby uzyskać więcej miejsca na ekranie. 
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2. Wybierz planowany typ działań 
 

2.1. Dodaj działanie 
 

1. Wybierz Typ działania z listy rozwijanej. 
2. Menu zawartości aktualizuje się po pojawieniu się podsekcji z dodanym typem działania. 

 

 
 

2.2. Dodaj kolejne działania. 
 

1. Dla każdego kolejnego działania, kliknij na pole Dodaj działanie i wybierz Typ działania  z listy rozwijanej. Każdy typ działania może być dodany tylko raz.  
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3. Wprowadź informacje szczegółowe dla każdego działania 
 

3.1. Wybierz działania w menu zawartości. 
 

W menu zawartości wyświetli się link do każdego z wybranych działań.  
 

Wybierz działanie z menu.  
 

Należy wypełnić wszystkie sekcje dla danego działania w odpowiedniej kolejności, ponieważ niektóre sekcje zależą od odpowiedzi udzielonych w poprzednich 
sekcjach, zawsze zaczynając od sekcji Typ działania (sekcja oznaczona jako wybrane działanie). 

 
Działania niekompletne zaznaczone są czerwoną kropką, działania z wszystkimi wypełnionymi polami zaznaczone są zieloną kropką. 

 

 
 

3.2. Uzupełnij sekcję z tabelami dotyczącymi mobilności.  
 

W menu zawartości wybierz sekcję z nazwą wybranego działania i zjedź na dół strony do tabeli. Wypełnij tabelę wymaganymi informacjami. 

W tabeli 1:  
 

Wybierz organizację przyjmującą z listy rozwijanej (organizacje przyjmujące muszą być dodane do sekcji organizacje uczestniczące). 
Liczbę uczestników 
Czas trwania (w dniach) 
Liczba osób towarzyszących                                         
Czas trwania dla osób towarzyszących 
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W tabeli 2: 
 

Liczba uczestników o mniejszych szansach (0 jeśli nie ma takich).                           
Zaznacz pole mobilność mieszana jeśli jest to konieczne.  
Zaznacz zrównoważone (ekologiczne środki transportu) jeśli jest to konieczne                                                             
Liczba pracowników niedydaktycznych (0 jeśli nie ma takich) (w zależności od typu działania)  

 

 
 

W razie potrzeby można dodawać przepływy mobilności poprzez klikając w pole Dodaj, który znajduje się w dolnym rogu ekranu.  Należy pamiętać, że w budżecie 
należy również podać szczegółowe informacje dla każdego przepływu mobilności. 

 

 
 

3.3. Wypełnij pola Opis.  
 

Zjedź na dół do pola Opis dla danego działania.  
 

Odpowiedz na wszystkie obowiązkowe pytania dla danego działania.  
 

Wybierz cel(e) projektu, do którego przyczyni się planowane działanie. 

 
Uwaga 

 
Należy wypełnić co najmniej jeden przepływ mobilności na działania.  
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4. Wypełnij sekcję działania. 
Po wprowadzeniu wszystkich informacji dla danego działania, można zweryfikować plan z poziomu sekcji Działania w menu zawartości.  

 
Jeśli wszystkie działania zostały wypełnione prawidłowo, ale sekcja Działania nie jest oznaczona jako kompletna, przydatne może okazać się dwukrotne 
sprawdzenie przeglądu działań. Na przykład, być może wnioskowano o większą liczbę uczestników niż dozwolona dla pojedynczego wniosku. 
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5. Usuń działanie 
Aby usunąć z listy już wypełnione działanie: 

 
1. Kliknij przycisk Usuń znajdujący się po prawej stronie działania, które chcesz usunąć (aby zobaczyć ten przycisk, być może trzeba przewinąć w prawo, 

używając dolnego paska przewijania). 
2. Potwierdź usunięcie. 

 

 
 

 
 

 

 

6. Przejdź do podsekcji Budżet projektu z działania 

W wierszu tabeli opisującym przepływ mobilności można przejść bezpośrednio do sekcji budżetu klikając przycisk Idź do i wybierając odpowiednią pozycję budżetu z listy 
rozwijanej.  

 

 

 
Uwaga 

 
Podczas usuwania działania usuwane są również wszystkie dane wprowadzone dla wybranego działania, jak również wszystkie powiązane 
mobilności. 
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Oczekiwany rezultat 
Sekcja działania oznaczona jako prawidłowo wypełniona 
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Powiązane artykuły 

Działania (KA122) 

Dodaj organizację do wniosku                                      

Załączniki 

Wnioskuj o dotację lub akredytację                          

Osoby powiązane                                              

Informacje o organizacji (KA122) 

Budżet (KA122) 

Lista kontrolna                       

Informacje o projekcie 

Kontynuacja 

Podręcznik mobilności w sektorze szkolnictwa wyższego                 

Jak wypełnić wniosek                                                                        

Moje wnioski 

Moje kontakty 

Możliwości 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add%2Borganisations%2Bto%2Ban%2Bapplication
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Annexes
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Apply%2Bfor%2Bgrant%2Bor%2Baccreditation
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Associated%2BPersons
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Checklist%2Bin%2BApplication%2BForm
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Context
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Follow%2BUp
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Higher%2BEducation%2BMobility%2BHandbook
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/My%2BApplications
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/My%2BContacts
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Opportunities
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Informacje o organizacji (KA122) 
Wymagania wstępne                 
Kroki 

1. Wejdź w Informacje o organizacji 
2. Uzupełnij sekcję Informacje o organizacji  
3. Sprawdź i potwierdź informacje w sekcji Wcześniejszy udział                                                                                   

Oczekiwany rezultat 
       Powiązane artykuły 

 

 
 

Sekcja Informacje o organizacji jest po to, aby udzielić odpowiedzi na pytanie Kim jesteście jako organizacja? 
 

Jeżeli wniosek składany jest w imieniu większej organizacji posiadającej wiele działów lub sekcji, należy wyraźnie opisać strukturę całej organizacji i wyjaśnić, które 
części organizacji działają w dziedzinie objętej niniejszym wnioskiem. Pole wyboru dziedziny (sektora) znajduje się w sekcji Informacje o projekcie. Może to być 
edukacja dorosłych, kształcenie i szkolenie zawodowe i edukacja szkolna.  

 
 Przykład poniżej ilustruje jak uzupełnić sekcję Informacje o organizacji we wniosku Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji 
szkolnej (KA122-SCH). 

 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Konkurs 2022 
KA122-SCH - Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej  
KA122-VET - Krótkoterminowe projekty mobilności osób uczących się i kadry w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego 
KA122-ADU - Krótkoterminowe projekty mobilności dorosłych osób uczących się i kadry w sektorze edukacji dorosłych 

 
 

 

Wymagania wstępne 
Sekcja Organizacje uczestniczące musi być uzupełniona. 

 
 
 

 

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od wybranej akcji podawanych odpowiedzi.  Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane na 
ekranie, aby wypełnić odpowiednie pola i sekcje. 

 
Uwaga 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji strony.   

 
Mogą wystąpić drobne zmiany w wyglądzie i układzie ekranu, które są opisane na zaktualizowanej stronie: Jak wypełnić wniosek. 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Context
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
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Kroki 

 
1. Wejdź w Informacje o organizacji 
Kliknij Informacje o organizacji w menu zawartości.  Otwiera się panel nawigacyjny i Informacje o organizacji. 

 
Informacje o organizacji są wstępnie wypełniane z profilu organizacji, pobierane z OID organizacji wprowadzonego w sekcji Organizacje uczestniczące i nie mogą być 
zmieniane, w tym: 

 
Czy organizacja jest podmiotem prawa publicznego?                                  
Czy organizacja jest typu non-profit? 

 

 
 

 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Participating%2BOrganisations
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2. Uzupełnij sekcję Informacje o organizacji  
Sekcja Informacje o organizacji w panelu nawigacyjnym ustawiona jest automatycznie. 

 

2.1. Uzupełnij Typ organizacji. 
 

Jeśli Typ organizacji nie jest wybrany, wybierz odpowiedni typ organizacji z listy rozwijanej. 
 

 
 

2.2. Podaj dodatkowe informacje o organizacji. 
 

Uzupełnij informacje w sekcji dotyczące głównej działalności organizacji, liczby osób uczących się, pracowników dydaktycznych i niedydaktycznych.  Pola i pytania 
będą się różnić w zależności od typu organizacji. 
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3. Sprawdź i potwierdź informacje w sekcji Wcześniejszy udział. 
W panelu nawigacji wybierz Wcześniejszy udział.  

 
Jeśli Wasza organizacja uczestniczyła wcześniej w programie jako wnioskodawca i/lub partner i/lub członek konsorcjum, wyświetlona zostanie lista uporządkowana 
według roli wnioskodawcy i/lub partnera, członka konsorcjum oraz typu akcji. Jeśli nie zostanie znaleziony taki wcześniejszy udział w programie, zostanie 
wyświetlona pusta lista i komunikat. 

 

 
 

Dostępne jest również nieobowiązkowe pole komentarza, w którym można zamieścić dodatkowe uwagi dotyczące wcześniejszego uczestnictwa. 
 

 
 

 

 

Oczekiwany rezultat 
Sekcja Informacja o organizacji zaznaczona jest jako prawidłowo uzupełniona.  

 
Uwaga 

 
Należy zaznaczyć pole wyboru, aby wyrazić zgodę na wykorzystanie przez Narodową Agencję informacji o wcześniejszym udziale organizacji w programie 
w celu oceny jej zdolności do realizacji działań w ramach niniejszej akredytacji, zgodnie z warunkami określonymi w zaproszeniu do składania wniosków. 



01/2022 20 

Erasmus+ Wniosek KA171 
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Powiązane artykuły 
Budżet (KA122) 

Cele projektu (KA122)                                                                                                                                                                                                                                  

Informacje o organizacji (KA122)                                                                                                                                                                                                                           

Standardy jakości (KA122) 

Podsumowanie projektu (KA122, ESC30)                                                                                                                                                                                                            

Działania (KA122) 

Kontynuacja                                                                                                                                                                                                                                                        

Załączniki 

Organizacje uczestniczące 

Dodaj organizację                                                                                                                                                                                                                                              

Informacje o projekcie 

Możliwości 

Składanie wniosku                                                                                                                                                                                                                                                     

Funkcje PDF                                                                                                                                                                                                                                                         

Historia składania 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Follow%2BUp
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Annexes
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Participating%2BOrganisations
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add%2Borganisations%2Bto%2Ban%2Bapplication
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Context
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Opportunities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submitting%2Ban%2BApplication%2BForm
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/PDF%2BFunctionalities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submission%2BHistory
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Podsumowanie projektu (KA122, ESC30) 
 
 

Kroki  

1. Wejdź w Podsumowanie projektu. 
2. Podaj wymagane informacje 

Oczekiwany rezultat                                                    
Powiązane artykuły 

 

 
 

W tej części wniosku należy przedstawić podsumowanie projektu. Poniższy przykład ilustruje jak wypełnić tę część wniosku Projekty Solidarności (ESC30-SOL). 
 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Konkurs 2022 
KA122-SCH - Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej  
KA122-VET - Krótkoterminowe projekty mobilności osób uczących się i kadry w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego                
KA122-ADU - Krótkoterminowe projekty mobilności dorosłych osób uczących się i kadry w sektorze edukacji dorosłych 

Europejski Korpus Solidarności Rok konkursu 2020                                                                   
ESC30 - Projekty Solidarności 

 
 
 

 

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od akcji, w ramach której składany jest wniosek.  Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane 
na ekranie, aby wypełnić odpowiednie pola i sekcje. 

 
Uwaga 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji strony.   

 
Mogą wystąpić drobne zmiany w wyglądzie i układzie ekranu, które są opisane na zaktualizowanej stronie: Jak wypełnić wniosek. 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
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Kroki 

 
1. Wejdź w Podsumowanie projektu. 
Kliknij na Podsumowanie projektu w menu zawartości.  Otwiera się ekran Podsumowanie projektu. 

 

 
 

 

 
2. Podaj wymagane informacje 
Uzupełnij dostępne pola. 

 

 
 

 

 

Oczekiwany rezultat 
Sekcja Podsumowanie projektu jest zaznaczona jako prawidłowo wypełniona.  
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Powiązane artykuły 
Budżet (KA122) 

Cele projektu (KA122)Informacje o organizacji (KA122)                                              

Standardy jakości (KA122) 

Podsumowanie projektu (KA122, ESC30) 

Działania (KA122) 

Kontynuacja 

Załączniki 

Organizacje uczestniczące 

Dodaj organizację                                  

Informacje o projekcie 

Możliwości 

Składanie wniosku                   

Funkcje PDF                                 

Historia składania 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Follow%2BUp
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Annexes
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Participating%2BOrganisations
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add%2Borganisations%2Bto%2Ban%2Bapplication
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Context
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Opportunities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submitting%2Ban%2BApplication%2BForm
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/PDF%2BFunctionalities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submission%2BHistory
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Standardy jakości (KA122) 
Wymagania wstępne                                                           
Kroki 

1. Wejdź w Standardy jakości.  
2. Wyraź zgodę na przedstawione Standardy jakości                    

Oczekiwany rezultat 
      Powiązane artykuły 

 

 
 

Ta strona opisuje poszczególne kroki uzupełniania sekcji wniosku KA122 zatytułowanej Standardy jakości we wniosku KA122- Mobilność osób uczących się w 
edukacji szkolnej, kształceniu i szkoleniu zawodowym oraz edukacji dorosłych. 

 
W tej części należy przeczytać i wyrazić zgodę na przestrzeganie wspólnego zestawu Standardów jakości programu Erasmus w zakresie realizacji i oceny działań 
związanych z mobilnością. 

 
Przykład poniżej ilustruje jak wypełnić sekcję Standardy jakości we wniosku Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej 
(KA122-SCH). 

 
Ta strona dotyczy: 

 
Erasmus+ Konkurs 2022 

KA122-SCH - Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej  
KA122-VET - Krótkoterminowe projekty mobilności osób uczących się i kadry w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego 
KA122-ADU - Krótkoterminowe projekty mobilności dorosłych osób uczących się i kadry w sektorze edukacji dorosłych 

 
 

 

Wymagania wstępne 
Sekcja Organizacje uczestniczące musi być uzupełniona. 

 
 
 

 

 
Uwaga 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji strony.   

 
Mogą wystąpić drobne zmiany w wyglądzie i układzie ekranu, które są opisane na zaktualizowanej stronie: Jak wypełnić wniosek. 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
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Kroki 

 
1. Wejdź w Standardy jakości.  
Kliknij w Standardy jakości w menu zawartości. Otwiera się panel Standardy jakości. 

 
Przeczytaj uważnie informacje. W każdym sektorze wniosku KA122 (edukacja szkolna, kształcenie i szkolenie zawodowe, edukacja dorosłych) będą to inne informacje. 

 

 
 

 

 
2. Wyraź zgodę na przedstawione Standardy jakości 
Zjedź w dół do sekcji Zobowiązanie do przestrzegania Standardów jakości Erasmusa. Przeczytaj uważnie oświadczenia i zaznacz pola, aby potwierdzić zgodę. 

 

 
 

 

 

Oczekiwany rezultat 
Sekcja Standardy jakości jest zaznaczona jako prawidłowo wypełniona. 
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Powiązane artykuły 
Budżet (KA122) 

Cele projektu (KA122)                                                                                  

Informacje o organizacji (KA122)                                                                    

Standardy jakości (KA122) 

Podsumowanie projektu (KA122, ESC30) 

Działania (KA122) 

Kontynuacja 

Załączniki 

Organizacje uczestniczące 

Dodaj organizację                                     

Informacje o projekcie 

Możliwości 

Składanie wniosku                       

Funkcje PDF                                

Historia składania 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Follow%2BUp
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Annexes
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Participating%2BOrganisations
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add%2Borganisations%2Bto%2Ban%2Bapplication
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Context
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Opportunities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submitting%2Ban%2BApplication%2BForm
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/PDF%2BFunctionalities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submission%2BHistory
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Cele projektu (KA122) 
Wymagania wstępne                                                                                                    
Kroki 

1. Wejdź w Cele projektu 
2. Wypełnij najważniejsze potrzeby i wyzwania w Waszej organizacji 
3. Zdefiniuj i opisz cele projektu 
4. Wybierz maksymalnie 3 tematy                                       

Oczekiwany rezultat 
      Powiązane artykuły 

 

 
 

Sekcja Cele projektu służy do wyjaśnienia celów, jakie Państwa organizacja chce osiągnąć poprzez wdrożenie działań związanych z mobilnością zgodnie z 
kluczowym działaniem, którego dotyczy wniosek. 

 
Wybrana dziedzina (sektor) określona jest w sekcji Informacje o projekcie.  Może to być edukacja dorosłych, kształcenie i szkolenie zawodowe i edukacja szkolna.  

 
Przykład poniżej pokazuje jak wypełnić sekcję Cele projektu we wniosku Krótkoterminowych projektów mobilności uczniów i kadry edukacji szkolnej (KA122- 
SCH). 

 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Konkurs 2022 
KA122-SCH - Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej  
KA122-VET - Krótkoterminowe projekty mobilności osób uczących się i kadry w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego 
KA122-ADU - Krótkoterminowe projekty mobilności dorosłych osób uczących się i kadry w sektorze edukacji dorosłych 

 
 

 

Wymagania wstępne 
Organizacja musi być zarejestrowana w Systemie Rejestracji Organizacji i musi posiadać ważny numer OID. 

 
 
 

 

 
Liczba celów dla wybranego projektu zależy od potrzeb i oczekiwań organizacji. Należy określić co najmniej jeden cel. 

 
Maksymalna liczba celów dla wybranego typu jest ograniczona. 

 
Uwaga 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji strony.   

 
Mogą wystąpić drobne zmiany w wyglądzie i układzie ekranu, które są opisane na zaktualizowanej stronie: Jak wypełnić wniosek. 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
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Kroki 

 
1. Wejdź w Cele projektu 

Kliknij w Cele projektu w menu zawartości. Otwiera się ekran Cele projektu 
 

 
 

 

 
2. Wypełnij najważniejsze potrzeby i wyzwania w Waszej organizacji 
Pierwszą informacją, którą należy podać jest ta dotycząca najważniejszych potrzeb i wyzwań, przed którymi stoi obecnie Państwa organizacja oraz tego, w jaki sposób 
można usprawnić organizację, aby przynosiła korzyści osobom uczącym się. 

 
W górnej części ekranu dostępne jest wolne pole tekstowe. Prosimy o zilustrowanie swoich odpowiedzi konkretnymi przykładami. 
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3. Zdefiniuj i opisz cele projektu 
Należy zdefiniować co najmniej jeden cel projektu. Pola do wypełnienia są domyślnie dostępne dla Celu 1. 

 
3.1. Uzupełnij informacje szczegółowe dla Celu 1 

Pola do uzupełnienia dla celu 1:                   

Nazwa 
Wyjaśnienie do mierzenia postępu 

 

 
 

3.2. Dodaj dodatkowe cele 
 

Aby dodać kolejny cel, kliknij Dodaj cel - pole znajduje się w lewym dolnym rogu.  
 

Do listy dodawana jest nowa, pusta sekcja o nazwie Cel 2. Należy wypełnić ją w sposób opisany dla Celu 1. 
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3.3. Usuń cel 
 

Po dodaniu więcej niż jednego celu, można go usunąć, klikając czerwony X obok numeru celu. 
 

 
 

 
 

 

 

4. Wybierz do 3 tematów 
Należy podać tematy, nad którymi będą Państwo pracować w swoim projekcie. Lista rozwijana jest dostępna w celu wybrania maksymalnie trzech tematów istotnych dla 
projektu. 

 
Wybierz tematy z listy rozwijanej. Po wybraniu tematu, zostanie on wyświetlony nad polem wyboru. Aby usunąć temat, kliknij znak X obok jego nazwy. Można ją 
przewijać w dół na liście rozwijanej, aby zobaczyć wszystkie dostępne tematy. 

 

 

 
Uwaga 

 
Nie można usunąć ostatniego celu, ponieważ musi być określony co najmniej 1 cel. Nie jest wymagane potwierdzenie usunięcia danych. Wybrany cel 
zostanie usunięty bezpośrednio po kliknięciu na czerwony przycisk X. 
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Możliwe jest również wpisanie części nazwy tematu/słowa kluczowego w polu wyszukiwania, które otwiera się po wejściu na listę rozwijaną. Wszystkie tematy, które 
pasują do wprowadzonego terminu, zostaną wyświetlone i mogą zostać wybrane. 

 

 
 

 

 

Oczekiwany rezultat 
Sekcja Cele projektu jest zaznaczona jako prawidłowo wypełniona. 
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Powiązane artykuły 
Budżet (KA122) 

Cele projektu (KA122)                                                  

Informacje o organizacji (KA122)                                      

Standardy jakości (KA122) 

Podsumowanie projektu (KA122, ESC30) 

Działania (KA122) 

Kontynuacja 

Załączniki 

Organizacje uczestniczące 

Dodaj organizację                                   

Informacje o projekcie 

Możliwości 

Składanie wniosku                               

Funkcje PDF                           

Historia składania 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Follow%2BUp
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Annexes
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Participating%2BOrganisations
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Add%2Borganisations%2Bto%2Ban%2Bapplication
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Context
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Opportunities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submitting%2Ban%2BApplication%2BForm
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/PDF%2BFunctionalities
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Submission%2BHistory
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Budżet (KA122) 
Wymagania wstępne                                                     
Kroki 

1. Wejdź w Budżet 
2. Otwórz kalkulacje budżetu. 
3. Uzupełnij informacje budżetowe                                         

Oczekiwany rezultat 
Powiązane artykuły 

 

 
 

 W tej części wniosku  znajdują się informacje o budżecie  mobilności i wnioskowanym dofinansowaniu na ich realizację.  
 

Informacje ogólne o działaniach i mobilnościach należy dodać w sekcji Działania. 
 

Przykład poniżej pokazuje jak wypełnić sekcje we wniosku Krótkoterminowych projektów mobilności uczniów i kadry edukacji szkolnej (KA122- SCH). 
 

 
 

Ta strona dotyczy: 
 

Erasmus+ Konkurs 2022 
KA122-SCH - Krótkoterminowe projekty mobilności uczniów i kadry w sektorze edukacji szkolnej  
KA122-VET - Krótkoterminowe projekty mobilności osób uczących się i kadry w sektorze kształcenia i szkolenia zawodowego  
KA122-ADU - Krótkoterminowe projekty mobilności dorosłych osób uczących się i kadry w sektorze edukacji dorosłych 

 
 

 

Wymagania wstępne 
Sekcja Informacje o projekcie musi być wypełniona 
Organizacja wnioskująca i wszystkie planowane organizacje przyjmujące muszą być dodane w sekcji Organizacje uczestniczące 
Sekcja Cele projektu musi być wypełniona. 
Sekcja działania musi być uzupełniona. 

 
 
 

 

 
Pytania lub pola mogą się różnić w zależności od wybranej akcjii podawanych odpowiedzi.  Należy uważnie przeczytać informacje wyświetlane na 
ekranie, aby wypełnić odpowiednie pola i sekcje. 

 
Uwaga 

 
Ilustracje zamieszczone na stronach Wiki mają charakter wyłącznie poglądowy i mogą różnić się od aktualnej wersji strony.   

 
Mogą wystąpić drobne zmiany w wyglądzie i układzie ekranu, które są opisane na zaktualizowanej stronie: Jak wypełnić wniosek. 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How%2Bto%2Bcomplete%2Bthe%2Bapplication%2Bform
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Kroki 

 
1. Wejdź w Budżet 
Kliknij Budżet w menu zawartości Otwiera się ekran Budżetu.  

 
Ekran Budżetu służy do wyszczególniania informacji budżetowych związanych z planowanymi działaniami. 

 
Budżet zawiera szereg podsekcji w zależności od typu akcji i wymaganych działań, które można wyświetlić / ukryć w menu zawartości klikając strzałkę obok 
Budżet: 

 
Budżet (Podsumowanie i szczegóły) 

Wsparcie organizacyjne 
Podróż 
Wsparcie Indywidualne                      
Wsparcie językowe                              
Wizyty Przygotowawcze                   
Wsparcie włączania                            
Koszty nadzwyczajne 

 

 
 
 

 
 

Do poszczególnych podsekcji budżetu można przechodzić na trzy sposoby: 
 

1. Wybierając sekcję bezpośrednio z menu zawartości 
2. Przechodząc do poprzednich/następnych podrozdziałów za pomocą przycisków poprzednie / następne w prawym górnym rogu strony 
3. W dowolnej podsekcji przewijając w prawo i klikając zielony przycisk Idź do, a następnie wybierz odpowiednią sekcję z listy rozwijanej 

 

 
 

 

 
Niektóre z ekranów budżetu są szersze niż dostępne okno. Aby zobaczyć dodatkowe informacje i przyciski opcji, użyj poziomego paska przewijania w 
dolnej części każdego okna, aby przewijać w lewo i w prawo. 

 
Ponadto można zwinąć menu zawartości, używając specjalnej strzałki znajdującej się naprzeciwko jego etykiety i uzyskać więcej miejsca na ekranie. 
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2. Otwórz kalkulacje budżetu. 
 

2.1. Wyświetl podsumowanie budżetu 

Podsumowanie budżetu zawiera informacje w podziale na typy działań i sumę całkowitą dla:                

Wsparcie organizacyjne 
Wsparcie indywidualne 
Podróż 
Opłata za kurs                                                 
Wsparcie językowe                                            
Wizyty przygotowawcze                                  
Wsparcie włączania                                          
Łącznie 

 
Początkowo zawiera ono tylko informacje budżetowe oparte na danych organizacji i informacji o działaniach wprowadzonych w poprzednich krokach, ale jest 
aktualizowany w miarę dodawania informacji na ekranach budżetowych, jak opisano poniżej. 
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2.2. Wyświetl szczegóły budżetu 

Informacje szczegółowe budżetu zawierają informacje w podziale na typy działań i łączną kwotę dla: 

Wsparcie indywidualne dla uczestników 
Wsparcie indywidualne dla osób towarzyszących 
Podróż standardowa 
Wsparcie włączania dla uczestników 
Wsparcie włączania dla organizacji 
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3. Uzupełnij informacje o budżecie 
 

3.1. Wsparcie organizacyjne 
 

W menu zawartości wybierz Wsparcie organizacyjne w sekcji Budżet. 
 

Wsparcie organizacyjne obejmuje różne koszty bezpośrednio związane z realizacją działań związanych z mobilnością i nieuwzględnione w innych 

kategoriach kosztów. Wsparcie organizacyjne obliczane jest automatyczne dla każdej mobilności na podstawie typu działania, kraju i liczby 

uczestników Na ekranie wsparcie organizacyjne wyświetlane są stawki i dofinansowanie dla każdej mobilności oraz łączna kwota. 
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3.2. Podróż 
 

Z menu zawartości wybierz Podróż w sekcji Budżet. 
 

Dofinansowanie podróży obejmuje koszty podróży w obie strony uczestników i osób towarzyszących z miejsca pochodzenia do miejsca, w którym odbywa się 

działanie. Koszty podróży kalkulowane są na mobilność. 

Większość informacji jest wstępnie wypełniana na ekranie, ale użytkownik musi określić: 
 

Zrównoważone środki transportu (podróż ekologiczna) - zaznacz, jeśli dotyczy                       
Odległość podróży (z listy rozwijanej) - lub koszty nadzwyczajne                                            
Wysokość kosztów nadzwyczajnych (jeśli zostały wybrane) 

 
Na podstawie podanych informacji obliczane jest dofinansowanie podróży i koszt jednostkowy podróży.  
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3.3. Wsparcie indywidualne 
 

W menu zawartości wybierz Wsparcie indywidualne w sekcji Budżet. 
 

Wsparcie indywidualne obejmuje koszty utrzymania uczestników i osób towarzyszących podczas działania. Wsparcie 

indywidualne jest obliczane dla każdej mobilności. 

Większość informacji jest wstępnie wypełniona na ekranie, ale należy określić:                                         

liczbę dni podróży 

Na podstawie podanych informacji obliczana jest wysokość wsparcia indywidualnego dla uczestników i osób towarzyszących. 
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3.4. Wsparcie językowe 
 

W menu zawartości, wybierz Wsparcie językowe w sekcji Budżet. 
 

Wsparcie językowe obejmuje koszty zapewnienia materiałów do nauki języków obcych i szkoleń dla uczestników, którzy muszą poprawić znajomość języka, którego 
będą używać do nauki lub szkoleń w trakcie działania. Wsparcie językowe dostępne jest tylko w niektórych działaniach. 

 
Należy określić: 

 
język 
liczbę uczestników 

 
Na podstawie podanych informacji obliczane jest dofinansowanie na wsparcie językowe dla uczestników. 
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3.5. Wizyty przygotowawcze 
 

W menu zawartości wybierz  Wizyty przygotowawcze w sekcji Budżet. 
 

Wizyty przygotowawcze dostępne są dla każdej mobilności. Należy określić: 

Liczbę uczestników wizyt przygotowawczych - jeśli nie ma wizyt należy wpisać 0. 
 

Na podstawie podanych informacji obliczane jest dofinansowanie na wizyty przygotowawcze. 
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3.6. Wsparcie włączania 
 

W menu zawartości wybierz Wsparcie włączania w sekcji Budżet. 
 

Wsparcie w zakresie włączania obejmuje różne koszty związane z organizacją działań związanych z mobilnością dla uczestników z mniejszymi szansami. 

Wsparcie włączania jest dostępne dla każdej mobilności. 

Wsparcie na rzecz włączenia społecznego dla organizacji jest wstępnie obliczane na podstawie liczby uczestników z mniejszymi szansami                            

Dla każdej mobilności należy określić: 

Kwotę na wsparcie włączania dla uczestników, automatycznie wynosi ona 0.                                 
Jeśli > 0 należy dodać opis i uzasadnienie 

 
Na podstawie podanych informacji obliczane jest dofinansowanie na wsparcie włączania. 

 

 



01/2022 46 

Erasmus+ Wniosek KA171 
 

 

 
 

3.7. Koszty nadzwyczajne 
 

W menu zawartości wybierz Koszty nadzwyczajne w sekcji Budżet  
 

W ramach kosztów nadzwyczajnych można wnioskować o gwarancję finansową - jeśli poprosiła o nią Narodowa Agencja.  
 

Wsparcie włączania dla organizacji jest wstępnie kalkulowane na podstawie liczby uczestników o mniejszych szansach.                

Można podać informacje: 

czy dana Narodowa Agencja poprosiła o gwarancję finansową, a jeśli tak, to o jaką kwotę 
              czy na podstawie określonych informacji oraz określonej stawki wsparcia obliczany jest grant na pokrycie kosztów nadzwyczajnych 

 

 
 

 

 

Oczekiwany rezultat 
Sekcja Informacja o organizacji zaznaczona jest jako prawidłowo uzupełniona.  
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